
 
 

 
 

Herzlich Willkommen bei PASIT 
 
Wir freuen uns sehr, Sie als neuen PASIT-Mitarbeiter begrüßen zu können. Hiermit erhalten Sie für eine gelungene 
Zusammenarbeit zu häufig gestellten Fragen die richtigen Antworten: 
 
Wie beantragen Sie Urlaub? 
 

1. Anfrage beim Kundenbetrieb, ob Urlaub überhaupt möglich ist 
2. Nach Freigabe durch den Kundenbetrieb, den Urlaubsantrag vor Antritt des Urlaubs per E-Mail oder 

persönlich bei PASIT abgeben 
3. Genehmigung wird durch den zuständigen PASIT-Berater erteilt 

 
Wie ist PASIT telefonisch erreichbar? 
 

PASIT ist während der Öffnungszeiten immer unter der Rufnummer 089 59 46 55 erreichbar. Außerhalb der 
Geschäftszeiten bitte auf den Anrufbeantworter sprechen 

 
Wie müssen Sie sich im Falle einer Erkrankung verhalten? 
 

Krankmeldung vor Arbeitsbeginn und ausschließlich telefonisch bei PASIT sowie dem Kundenbetrieb melden 
 
Wann bekommen Sie ihren Lohn ausbezahlt? 
 

Die Lohnauszahlung erfolgt bis spätestens zum 15. des Folgemonats (meistens jedoch 1-2 Tage früher) 
 

Wie können Sie einen Vorschuss beantragen?  
 

1. Ein Vorschuss sollte mindestens einen Arbeitstag vor Abholung bei Ihrem zuständigen Berater telefonisch 
oder per E-Mail beantragt werden 

2. Der Vorschuss kann entweder bar oder als Scheck abgeholt sowie auch überwiesen werden 
 
Was ist bei einem Unfall am Arbeitsplatz oder auf dem Arbeitsweg zu tun? 
 

Schnellstmögliche Mitteilung des Unfalls an PASIT und den Kundenbetrieb 
Falls der Arzt fragt: Die für Sie zuständige Berufsgenossenschaft ist die VBG 

 
Wie erhalten Sie Ihre Fahrtkosten? 
 

• MVV: Fahrkarte im Original nach Ablauf bei PASIT abgeben 

• PKW: Kopie vom Führerschein und KFZ-Kennzeichen abgeben 
 
Wo finden Sie einen Urlaubsantrag oder ein Stundenerfassungsformular? 
 

Beides finden Sie auf der PASIT-Homepage unter „Über PASIT“ im Downloadbereich. Gerne helfe auch ich 
Ihnen weiter. 

 
Wie sind die Öffnungszeiten des PASIT-Büros in der Sonnenstraße 19? 
 

Montag bis Donnerstag  8:00 Uhr bis 17:30 Uhr 
Freitag    8:00 Uhr bis 15:00 Uhr 
Wochenende und Feiertage:  Geschlossen 

 
Und noch ein Tipp: 
 
Mitarbeiter an PASIT zu empfehlen, lohnt sich: Sie erhalten für empfohlene Mitarbeiter bis zu 1.500 € brutto (je 
nach Qualifikation gestaffelt). 
 
 
Für alle anderen Fragen bin ich als Ihr persönlicher Ansprechpartner immer gerne für Sie da. 
 
 
 
………………………………………… 
Ihr PASIT-Personalberater 


